
 

ACTA No. 38 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Encuentro semanal, mesa de trabajo para la planeación de actividades del equipo ejecutor de la 
formación de Guianza Turística y desarrollo de las actividades semanales. 
 

CIUDAD Y FECHA:  Bogotá, nov 7 y 9 de 2023 HORA INICIO: 
9:00 a.m. 
8:30 p.m. 

HORA FIN: 
4:00 p.m. 
1:30 p.m. 

LUGAR: CNHTYA SENA DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Distrito Capital 

 
TEMA (S): 
Martes 31 de octubre 
 
1. Nuevos 4 integrantes al equipo de Guianza Turística 
nombres: Virna Pirateque, y Sonia Cuartas en proceso de contratación.  
Bienvenida a Giovanni Cárdenas ya vinculado, asiste a su primera reunión de instructores. Se le apoya con 
temas como Rol instructor plataforma Sofía PLUS, Correo institucional.  
2. jueves 2 de nov, actividades fuera: evaluación del recorrido bicimetropoli, instructores Hernán García y 
Oscar Gómez. Participar en el Evento: “Por un turismo seguro y libre de ESCNNA en Bogotá” invita el 
Instituto Distrital de Turismo – IDT. FECHA: jueves 09 de noviembre de 2023.  
LUGAR: Hotel Wyndham Bogotá- Segundo piso Salón Arango - Av. La Esperanza # 51 – 40 Salitre  
HORA: 8:00 am y la 1:00 pm. inclusive 
3. Pendiente asignación de los líderes de las dos fichas que inician el programa de guianza turística en 
noviembre y una ficha cerrada. 
4. Empieza Homologación, coordina Lina Rosa.  
5. Compromiso recordatorio del horario de encuentro instructores (9:00 AM) y duración de franjas 
horarios sesiones presenciales sábados y domingos ( 8:00 AM a 5:00 PM). 
6. Jeimy de la mesa sectorial abordó a Hernán Darío solicitando apoyo, ¿como instructor técnico? 
7. Pendiente organización Noche de Museos (viernes 17 de nov de 6:00 a 9:00 PM), ofrecimos 90 
aprendices. Pendiente indicaciones Mesa de Museos. 

  



 
 
2:00 PM 
 
8. El instructor Giovanni solicita ser programado a la 1:00pm los sábados de los próximos dos fines de 
semana presenciales. 
9. Pendiente promoción de cursos complementarios. 
10. pendiente carnetización nuevas fichas y repetir las de las fichas 2693471 y 2693477 el sábado 4 de 
noviembre a partir de las 8:00 AM. 
11.Continuidad de los instructores Magda Arce (matemáticas) y Edgar Zabaleta (Tics). 
12. Se dará inicio el 7 de noviembre al curso de primeros auxilios, virtual y presencial. 
13. Viviana Durán dará listado de aprendices con el número de documentos de la ficha cerrada para la 
cual aún hay cupos. Por un turismo seguro y libre de ESCNNA en Bogotá 

 

 

 
Jueves 2 de noviembre 
1:30 PM 

 

Se realiza la evaluación para seleccionar los aprendices que integren las nuevas fichas que 

ingresarán al Tecnólogo a partir de octubre. 

Se prepara la actividad para su realización a partir de la 1:30 pm.  

Encuentro del equipo ejecutor de la formación e inicio a la actividad de selección. Se reciben dos 

grupos de evaluación: el primero a partir de las 2:00 pm  y hasta las 4:00 pm, el segundo desde 

las 4:00 pm y hasta las 6:00 pm. 

Una vez concluida la actividad se realiza el conteo, evaluación y diligenciamiento de los 

formularios de la actividad hasta las 7:30 pm. 

 



 

Los instructores Hernán Darío García y Oscar Manuel Gómez realizaron la evaluación  

del recorrido final de la  Ficha: 2393663  

Nombre del recorrido: Bici Metrópoli 

Aprendices: Jose Darío Cruz Gutiérrez, María Alejandra Cruz Naranjo, Andrés Felipe Rincón 

Sánchez. 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
● Definir temas e instructores para el siguiente fin de semana de formación noviembre 2, 4 

y 5 
● Definir roles de los instructores en diferentes áreas, planeación pedagógica y didáctica de 

la formación  
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



 
 
  
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

● Enviar las citaciones a las fichas asignadas con las 
que cada instructor realizará la formación.  

● Revisar las asistencias y depurar los listados de 
aprendices de las fichas nuevas. 

● Impartir formación a las fichas asignadas. 

● Todos los 
instructores. 

● Todos los 
instructores. 

Bogotá, Septiembre 11 
al 15 de 2023 

 



 

 


